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1. Inloggen 
	

1. Ga	naar	www.digitaleladekast.nl	
2. Klik	op	LOGIN	

	

	

	

3. Vul	je	inlogcodes	in.	
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2. Groepen aanmaken 
	

1. Klik	op	ONDERHOUD	

	

	

2. Klik	op	Groepen	–	onderhoud	

	

	

3. Scroll	naar	beneden	naar	voeg	een	nieuwe	groep	toe	

	
	

4. Maak	per	leerjaar	of	per	groep	een	nieuwe	groep	aan.	
Verplichte	velden	zijn:	naam,	jaarlaag	en	jaar	
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3. Activiteiten/Lessen toevoegen 
	

1. Klik	op	Ladekast	

	
2. Kies	de	juiste	discipline	

	

	
3. Klik	op	de	groep	waarvoor	je	de	activiteit	toevoegt	

	
	

4. Klik	op	maak	activiteit	aan	
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5. Geef	de	les	een	naam,	vink	de	doelen	aan	van	de	les	en	klik	op	verder	
	

	
	
	

6. Vul	de	velden	in	voor	de	les	
Verplichte	velden:	Naam,	korte	omschrijving,	omschrijving,	contactpersoon,	duur)	
	

7. Vink	aan:	Clusters	–	Ik	wil	deze	activiteit	delen	met	cluster	Regio	
	

8. Klik	op	kies	bestanden	en	voeg	de	lesvoorbereiding,	eventuele	foto’s	en	pdf-bestanden	toe.	
	

9. Klik	op	bewaar	aanpassingen	

	

Je	les	is	toegevoegd	
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4. Lessen zoeken 
	

1. Klik	op	zoeken	boven	in	de	balk	

	
	

2. Bij	filters	kun	je	gericht	zoeken.	

	
3. Zoeken	binnen	een	leerdoel	

	

Vul	een	woord	in:	bijvoorbeeld	van	je	
thema	

Gericht	zoeken	binnen	een	leerlijn	

Gericht	zoeken	binnen	een	leerjaar	

Indien	er	een	leerlijn	en	een	jaarlaag	is	
aangevinkt,	kun	je	ook	gericht	zoeken	op	
een	leerdoel	
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5. Berichten 
	

In	het	kopje	berichten	kun	je	zien	wat	de	aanpassingen	binnen	de	site	zijn	of	wat	er	door	de	ons	
(Babel,	CultuurContact	en	CultuurStation)	is	toegevoegd.	

	

	

	

	


